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Portal do Fornecedor

Iniciar o processo 
clicando em cadastre-se

Passo 1
https://portaldofornecedor.sistemafiep.org.br/



Portal do Fornecedor

Clicar em “Entrar com 
Conta Microsoft”

Passo 2



Portal do Fornecedor

Na tela apresentada será necessário 
criar uma conta Micrsosoft, não se 

preocupe, não se trata de um novo e-
mail, para essa criação basta clicar em 

“Criar uma!”.

Passo 3



Portal do Fornecedor

Na tela seguinte insira o e-mail 
corporativo utilizado por sua 

empresa é clique em “próximo”.

Passo 4



Portal do Fornecedor

Crie uma senha para a sua conta 
Microsoft, lembre-se essa senha não é 

a mesma do seu e-mail corporativo

Passo 5



Portal do Fornecedor

Complete as informações de cadastro 
para país e data de nascimento.

Passo 6



Portal do Fornecedor

Você receberá um código no e-mail 
cadastro que deverá ser inserido nessa 

tela. A opção para receber 
informações, dicas e ofertas sobre 

produtos Microsoft pode ser 
desmarcada sem prejuízo ao cadastro

Passo 7



Portal do Fornecedor

Nessa tela é necessário resolver o 
quebra-cabeça para provar não ser um 

robô.

Passo 8



Portal do Fornecedor

Aqui é necessário permitir o App fazer 
a leitura das informações da conta 

Microsoft recém criada clicando em 
“Sim”.

Passo 9



Portal do Fornecedor

Informar os dados da empresa e contato de e-mail. 
Digitar os caracteres de validação para consulta junto a 
Receita Federal. 

Agora seu e-mail já está apto a 
seguir com o cadastro

Passo 10



Portal do Fornecedor

Importante:
Caso sua empresa já seja Fornecedora do Sistema Fiep siga
para o passo 21, caso contrário, siga os passos na ordem
apresentada.



Portal do Fornecedor

Desta etapa em diante só é possível seguir com CNPJ 
cujo a situação é Ativa junto a Receita Federal.
Digitar os caracteres de validação para prosseguir.

Passo 11



Portal do Fornecedor

Necessário aceitar os termos e condições para clicar em 
próximo.

Passo 12



Portal do Fornecedor

Selecionar Brasil e clicar em próximo.

Passo 13



Portal do Fornecedor

As informações apresentadas aqui são as presentes no 
cadastro junto a Receita Federal e caso necessário 
podem ser ajustadas nos casos de telefone, fax e site ou 
complementadas no caso do endereço utilizando a 
opção editar. Posteriormente clicar em próximo

Passo 14



Portal do Fornecedor

As informações apresentadas aqui são relacionadas ao 
utilizador do Portal do Fornecedor, Nome, Nome do 
meio, Sobrenome e Telefone podem ser ajustados. 
Posteriormente clicar em próximo.

Passo 15



Portal do Fornecedor

As informações apresentadas aqui são relacionadas ao 
perfil da empresa, a informação obrigatória nesta tela é 
o número de funcionários.

Passo 16



Portal do Fornecedor

Passo 17

Essa etapa não é obrigatória, ela serve para que você 
possa informar as categorias de compras atendidas por 
sua Empresa.



Portal do Fornecedor

Nome para 
identificação da 
conta bancária

Selecionar o 
banco na lista 

suspensa

Informar os 
dados da conta 

bancária

Informar tipo 
da conta

Passo 18

A conta bancária 
informada deve ser a 

da empresa



Portal do Fornecedor

Passo 19

Informar a inscrição estadual ou em caso de isenção, 
informar “ISENTO”



Portal do Fornecedor

Aguardar o e-mail de aprovação do cadastro

Passo 20



Portal do Fornecedor – Criação do acesso

Passo 21

Esse é o e-mail enviado pelo sistema 
para confirmar o cadastro do usuário. 
Clicar aqui para concluir o cadastro e 

habilitar o usuário para acesso ao Portal



Portal do Fornecedor

Passo 22

Aqui é necessário fornecer as permissões 
necessárias clicando em “Aceitar”.



Menu inicial 

Parabéns! Ao chegar nessa tela sua empresa já estará 
apta a interagir com o Sistema Fiep via Portal do 
Fornecedor. Nas telas seguintes deste manual temos os 
detalhamentos de cada uma das opções acima.



CONSULTAR ORDEM DE COMPRA

CONSULTAR PAGAMENTOS

OFERTAR LANCE PARA COTAÇÕES

ALTERAÇÕES CADASTRAIS

GERIR ACESSO AO PORTAL

PORTAL DO 
FORNECEDOR



CONSULTAR ORDEM DE COMPRA
Aqui é possível verificar as ordens 

de compras emitidas para a sua 
empresa e que a ainda não 

tiveram o recebimento de nota 
fiscal



CONSULTAR PAGAMENTOS

Lista de ordens com 
nota fiscal lançada 

aguardando 
provisionamento

Lista de ordens de 
compra com nota 
fiscal provisionada 

aguardando 
pagamento

Lista de ordens de 
compras pagas



OFERTAR LANCE PARA COTAÇÕES

Relação de processos 
de cotação

Relação de processos 
de coleta de preços

Relação de processos 
de cotação que a sua 

Empresa está 
participando



ALTERAÇÕES CADASTRAIS

Lista de todos os usuários 
que representam o 

Fornecedor

Lista de usuários ativos 
que representam o 

Fornecedor

Lista de usuários que 
solicitaram acesso 

para atuar em nome 
do fornecedor
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